                                                                                                                    ПРОЕКТ

         Приложение 

         УТВЕРЖДЕНЫ

         приказом аппарата 

         уполномоченного по защите

         прав предпринимателей в

         Кировской области
         от                      №
НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
на обеспечение функций аппарата уполномоченного 

по защите прав предпринимателей в Кировской области  
1. Общие положения
Настоящее приложение устанавливает нормативные затраты на обеспечение функций аппарата уполномоченного по защите прав предпринимателей в Кировской области (далее – Аппарат), в части закупок товаров, работ и услуг, порядок расчета которых определен Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов Кировской области, орган управления Кировского областного территориального фонда обязательного медицинского страхования (включая соответственно территориальные органы и подведомственные казенные учреждения от 30.12.2014 № 19/278 (далее - Правила).

Нормативные затраты применяются для обоснования затрат на обеспечение функций Аппарата, включая обоснования объекта и (или) объектов закупки.
Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств до Аппарата на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения областного бюджета и бюджета Кировского областного территориального фонда обязательного медицинского страхования на соответствующий финансовый год.
Расчет нормативных затрат осуществляется с учетом утвержденных требований к закупаемым аппаратом уполномоченного по защите прав предпринимателей в Кировской области отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг). 
Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества товаров, учитываемых на балансе Аппарата.
В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.

Затраты, не включенные в настоящие Нормативные затраты, определяются по фактическим затратам Аппарата в отчетном финансовом году.

Общие нормативные затраты на обеспечение функций Аппарата рассчитываются в рублях в целых единицах с округлением в большую сторону.

Отнесение затрат к одному из видов затрат, предусмотренных настоящим разделом, осуществляется в соответствии с положениями нормативного правового акта Министерства финансов Российской Федерации, устанавливающего порядок применения бюджетной классификации Российской Федерации.

При расчете нормативных затрат на обеспечение функций необходимо руководствоваться расчетной численностью работников Аппарата (Чоп), которая определяется в соответствии с пунктом 18 общих требований к определению нормативных затрат, установленных постановлением Правительства РФ от 13 октября 2014 года № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов»:
Чоп = (Чс + Чр + Чнсот) х 1,1 = (4 + 1 + 0) х 1,1 = 6 чел., где
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 - фактическая численность государственных гражданских служащих;
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 - фактическая численность работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы;
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 - фактическая численность работников, денежное содержание которых осуществляется в рамках системы оплаты труда, определенной в соответствии с постановлением Правительства РФ от 5 августа 2008 г. № 583 «О введении новых систем оплаты труда работников федеральных бюджетных, автономных и казенных учреждений и федеральных государственных органов, а также гражданского персонала воинских частей, учреждений и подразделений федеральных органов исполнительной власти, в которых законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, оплата труда которых в настоящее время осуществляется на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников федеральных государственных учреждений»;
1,1 - коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.

Полученное значение расчетной численности превышает значение предельной численности Аппарата, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности (5 чел.).

Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату[image: image4.wmf](

)

аб

З

, определяются согласно п. 1.1.1 Правил по формуле:
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) с i-й абонентской платой (принимает значение, не превышающее 5);
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 - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации (принимает значение от 200 до 250 рублей);
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 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на приобретение абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации согласно таблице 1: 
Таблица 1 
	№ п/п
	Количество абонентских номеров
	Ежемесячная абонентская плата за 1 номер, руб.
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	3
	250
	12
	9


2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений [image: image9.wmf](
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, определяются согласно        п. 1.1.2 Правил по формуле:  
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом (принимает значение, не превышающее 5);
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 - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу (принимает значение от 200 до 500 минут);
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 - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му тарифу (принимает значение, устанавливаемое единственным поставщиком);
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 - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи по g-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом (принимает значение, не превышающее 5);
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 - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу (принимает значение от 200 до 500 минут);
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 - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу (принимает значение, устанавливаемое единственным поставщиком);
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 - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу;
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 - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для внутризонового соединения на абоненты фиксированной связи по автоматике и на абоненты сотовой связи по автоматике с j-м тарифом (принимает значение, не превышающее 5);
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 - продолжительность внутризонового соединения на абоненты фиксированной связи по автоматике и на абоненты сотовой связи по автоматике в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу (принимает значение от 200 до 500 минут);
[image: image21.wmf]мн

j

P

 - цена минуты разговора внутризонового соединения на абоненты фиксированной связи по автоматике и на абоненты сотовой связи по автоматике по j-му тарифу (принимает значение, устанавливаемое единственным поставщиком);
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 - количество месяцев предоставления внутризонового соединения на абоненты фиксированной связи по автоматике и на абоненты сотовой связи по автоматике по j-му тарифу.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на приобретение абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных, междугородних и внутризонового соединения на абоненты фиксированной связи по автоматике и на абоненты сотовой связи по автоматике согласно таблице 2:
Таблица 2
	№ п/п
	Вид телефонного соединения
	Количество абонентских номеров
	Продолжительность в месяц в расчете на 1 абонентский номер (минут)
	Цена 1 минуты разговора
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	Местное соединение
	3
	300
	0,75
	12
	8,1

	2
	Междугороднее соединение
	3
	50
	8,0
	12
	14,4

	3
	Внутризоновое соединение
	3
	50
	4,0
	12
	7,2

	
	Итого
	
	
	
	
	30,0


3. Затраты на оплату услуг подвижной связи[image: image23.wmf](
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 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) по i-й должности, но не более предельного количества, установленного нормами положенностей;

[image: image26.wmf]сот

i

P

 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
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 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности;

 i – должность в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.

Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на оплату услуг подвижной связи и должностей согласно таблице 3:
Таблица 3

	№ п/п
	Наименование должности
	Количество штатных единиц
	Количество телефонных номеров сотовой связи
	Расходы на услуги сотовой связи на одного работника, тыс. руб.
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	Руководитель
	1
	1
	1
	12
	12

	2
	Специалист
	4
	4
	-
	-
	-

	
	Итого
	5
	
	
	
	12


4. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») и услуги Интернет-провайдеров для планшетных компьютеров[image: image28.wmf](
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, определяются согласно п. 1.1.4 Правил по формуле:
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 - количество SIM-карт по i-й должности, но не более предельного количества, установленного нормами положенностей;
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 - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности приведенной в нормах положенностей;
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 - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й должности;
i – должность в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на оплату услуг по передаче данных с использованием сети «Интернет» и услуг Интернет-провайдеров для планшетных компьютеров согласно таблице 4:
Таблица 4

	№ п/п
	Наименование должности
	Количество штатных единиц
	Количество SIM-карт
	Расходы на услуги связи на одну SIM-карту в месяц, тыс. руб.
	Количество месяцев пользования услугой
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	Руководитель
	1
	1
	0,5
	12
	6

	2
	Специалист
	4
	-
	-
	-
	-

	
	Итого
	5
	
	
	
	6


5. Затраты на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров[image: image33.wmf](
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, определяются согласно п. 1.1.5 Правил по формуле:
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[image: image35.wmf]и
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 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью (принимает значение, не превышающее 2);
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i

P

 - ежемесячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью (принимает значение от 6 000 до 8 000 рублей);
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 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной способностью.
Расчет затрат на сеть «Интернет» и услуги Интернет-провайдеров производится в соответствии с нормами согласно таблице № 5:
Таблица 5
	№ п/п
	Каналы передачи данных 
	Количество
	Ежемесячная абонентская плата тыс. руб.
	Количество месяцев предоставления
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	пропускной способностью не менее 15 Мбит (основной) 
	1 канала передачи
	8
	12
	96

	
	Итого
	
	
	
	96


Затраты на содержание имущества
 При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, применяется перечень работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.
6. Затраты на ремонт вычислительной техники[image: image38.wmf](
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, определяются согласно п. 1.2.1 Правил по формуле:
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 - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного количества i-х рабочих станций;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год (принимает значение от        1 000 до 3 000 рублей), 
Предельное количество i-х рабочих станций [image: image42.wmf](
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 определяется с округлением до целого по формуле:
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 - расчетная численность работников Аппарата.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на ремонт вычислительной техники согласно таблице № 6.

Таблица 6

	№ п/п
	Количество рабочих станций
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	6
	 3
	18


7. Затраты на ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации[image: image45.wmf](
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, определяются согласно п. 1.2.2 Правил по формуле:
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 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности информации (принимает значение не превышающее 2);
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 единицы i-го оборудования в год (принимает значение от 4 000 до     8 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на ремонт оборудования по обеспечению безопасности информации согласно таблице     № 7.

Таблица 7

	№ п/п
	Количество единиц оборудования по обеспечению безопасности информации 
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	1
	 8
	8


8. Затраты на ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), шредера [image: image49.wmf](

)

рпм

З

, определяются согласно п. 1.2.6 Правил по формуле:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), шредера, устанавливается по фактическому наличию; 
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), шредера в год (принимает значение не более 6 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), шредера согласно таблице 8:
Таблица 8

	№ п/п
	Наименование оргтехники
	Количество единиц техники
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 
ремонта в год, тыс. руб.
	Нормативные затраты, тыс. руб.

	1
	МФУ
	1
	 5
	5

	2
	Принтер
	1
	4
	4

	3
	Сканер
	-
	-
	-

	4
	Шредер
	1
	2
	2

	
	Итого
	
	
	11


9. Затраты на заправку картриджей принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image53.wmf](
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рпм

З

, определяются по установленной формуле:
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 - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), устанавливается по фактическому наличию; 
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 - цена на заправку i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год (принимает значение не более 8 000 рублей).

Расчет производится в соответствии с нормами затрат заправку картриджей принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) согласно таблице 9:
Таблица 9

	№ п/п
	Наименование оргтехники
	Количество единиц техники
	Цена на заправку 

в год, тыс. руб.
	Нормативные затраты, тыс. руб.

	1
	МФУ
	1
	 7
	7

	2
	Принтер
	1
	5
	5

	
	Итого
	
	
	12


Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества

10. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем[image: image57.wmf](
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, определяются согласно п. 1.3.1.1 Правил по формуле:
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[image: image59.wmf]сспс
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 - цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем (принимает значение не более 160 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат по сопровождению справочно-правовых систем согласно таблице № 10.
Таблица 10
	№ п/п
	Наименование справочно-правовой системы
	Цена годового сопровождения справочно-правовой системы, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Консультант Плюс
	150
	150


11. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения[image: image60.wmf](
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, определяются согласно п. 1.3.1.2 Правил по формуле:
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 - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения (принимает значение не более 50 000 рублей);
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 - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем (принимает значение не более 20 000 рублей).
Расчет затрат на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения производится в соответствии с нормами согласно таблице № 11:
Таблица 11
	№

п/п
	Наименование программного обеспечения
	Количество единиц
	Цена годового обслуживания,
тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Подсистема «Бюджет КС»
	1
	30
	30

	2
	СБИС ЭО-Базовый, Бюджет»
	1
	5
	5

	
	Итого
	
	
	35

	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	№

п/п
	Наименование лицензии
	Количество приобретаемых простых лицензий
	Цена единицы простой лицензии, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Антивирус Касперского 
«Endpoint Security»
	6
	1,5
	9

	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

	№

п/п
	Наименование лицензии
	Количество приобретаемых простых лицензий
	Цена единицы простой лицензии, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Microsoft Office (русские аналоги)
	6
	5
	30

	2
	Microsoft Windows (русские аналоги)
	6
	10
	60

	
	Итого
	
	
	95


12. Затраты  на  приобретение или продление  простых  (неисключительных) лицензий на использование   программного   обеспечения   по   защите  информации       (З нп ) определяются согласно п. 1.3.2.2 Правил:
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Q iнп - количество  приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации (не более предельного количества рабочих станций);
P iнп  - цена    единицы    простой    (неисключительной)   лицензии   на использование i-го программного обеспечения по защите информации (принимает значение не более 5 000 рублей).

Расчет затрат на приобретение  простых  (неисключительных) лицензий на использование   программного   обеспечения   по   защите  информации  производится в соответствии с нормами согласно таблице № 12:

Таблица 12
	№

п/п
	Наименование 
	Количество приобретаемых простых лицензий
	Цена единицы простой лицензии, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Простые (неисключительные)

лицензии на использование

программного обеспечения по

защите информации
	6
	 5
	30


13. Затраты по оказанию услуг системного администратора[image: image65.wmf](
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, определяются согласно п. 2.4.6 Правил по формуле:
[image: image66.wmf](

)

:

где

,

t

1

P

М

З

внск

i

внск

i

n

1

i

внск

i

внск

+

´

´

=

å

=


[image: image67.wmf]внск

i

М

 - планируемое количество месяцев работы физического лица по договору возмездного оказания услуг;
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 - стоимость одного месяца работы физического лица по договору возмездного оказания услуг (принимает значение не более 500 рублей);
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 - процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды.

Расчет затрат на оказания услуг системного администратора производится в соответствии с нормами согласно таблице № 13:
Таблица 13
	№ п/п
	Наименование
	Стоимость одного месяца работы, руб.
	Количество месяцев предоставления услуги
	Процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Услуги системного администратора
	500
	12
	27,1
	8


Расчет затрат по договору предоставления услуг системного администратора может быть произведен при условии предоставления услуги организацией, в данном случае процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды не применяется. 
14. Затраты на услуги по сопровождению и доработке сайта определяются по установленной формуле: 
Зсс = Σ (Мсс × Ру) + (Чдс × Ру), где:

Мсс - планируемое в очередном финансовом году количество месяцев предоставления услуги по сопровождению сайта; 

Ру -  стоимость услуги в месяц по сопровождению сайта (принимает значение не более 1 500 рублей и не более 1 000 рублей продление регистрации доменного имени сайта);
Чдс - планируемое в очередном финансовом году количество часов предоставления услуги по доработке сайта; 

Ру -  стоимость услуги в час по доработке сайта (принимает значение не более  500 рублей.) 
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на услуги по сопровождению и доработке сайта согласно таблице № 14.

Таблица 14
	№ п/п
	Наименование
	Стоимость услуги в месяц/в час тыс. руб.
	Количество месяцев/часов предоставления услуги.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Услуги по сопровождению сайта
	 1,5
	12
	18

	2
	Продление регистрации доменного имени сайта
	не более 1 
	-
	1

	3
	Услуги по доработке сайта
	0,5
	10
	5

	
	ИТОГО
	
	
	24


15. Затраты на изготовление сертификата ключа электронной цифровой подписи определяются по установленной формуле: 

Зэцп = Qэцп × Рэцп , где:

Qэцп - планируемое в очередном финансовом году количество приобретаемых сертификатов ключей электронной цифровой подписи (принимает значение, не превышающее 2);

Рэцп -  стоимость изготовления сертификата ключа ЭЦП (принимает значение не более 5 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на изготовление сертификата ключа электронной цифровой согласно таблице № 15.

Таблица 15
	№ п/п
	Наименование
	Количество приобретаемых ключей 
	Стоимость изготовления сертификата ключа ЭЦП, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Сертификат ключа ЭЦП
	2
	5
	10


Затраты на приобретение основных средств

16. Затраты на приобретение рабочих станций,  определяются согласно        п. 1.4.1 Правил по формуле:
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[image: image71.wmf]предел
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 - предельное количество рабочих станций по i-й должности;
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 - фактическое количество рабочих станций по i-й должности с учетом срока полезного использования;
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 - цена приобретения одной рабочей станции по i-й должности.

Предельное количество рабочих станций по i-й должности [image: image74.wmf](
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 определяется по формуле:
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Расчет затрат на приобретение рабочих станций производится в соответствии с нормами положенностей согласно таблице № 16:
Таблица 16
	№ п/п
	Наименование должности
	Количес-тво штатных единиц
	Предельное количество рабочих станций
	Факти-ческое наличие 
	Срок эксплуа-тации
	Остатки на складе
	Требуемое количество рабочих станций
	Цена за единицу, не более тыс. руб.*
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Руководитель
	1
	2
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2
	Специалист
	4
	6
	-
	-
	-
	1
	55
	55

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	55


* Предельная цена устанавливается с учетом утвержденных требований к закупаемым аппаратом уполномоченного по защите прав предпринимателей в Кировской области отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг). 
17. Затраты на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image76.wmf](
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, определяются согласно п. 1.4.2 Правил по формуле 
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[image: image78.wmf]порог

пм

i

Q

 - количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники), установленного нормами положенностей; 
[image: image79.wmf]факт
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 - фактическое количество i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники), с учетом срока полезного использования;
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 - цена 1 i-го типа принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) (принимает значение не более 30 000 рублей).
Расчет затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники производится в соответствии с нормами положенностей согласно таблице № 17:
Таблица 17
	№ п/п
	Наименование
	Руково-дитель

1 штатная единицы (норматив)
	Специалист  4 штатные единицы (норматив)
	Факти-ческое наличие
	Срок эксплу-атации
	Остатки на складе
	Требуемое количество оргтехники
	Цена за единицу, тыс. руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	МФУ (формат печати А4)
	1
	1
	1
	1-не истек
	-
	1
	27
	27

	2
	Принтер

(цветной)
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3
	Принтер

(черно-белый)
	1
	1
	0
	-
	-
	2
	25
	50

	4
	Сканер
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	77


18. Затраты на приобретение средств подвижной связи[image: image81.wmf](
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, определяются согласно п. 1.4.3 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество средств подвижной связи по i-й должности, но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
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 - стоимость одного средства подвижной связи для i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
i – должность в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение средств подвижной связи согласно таблице 18:
Таблица 18
	№ п/п
	Наименование должности
	Количес-тво штатных единиц
	Количество средств связи, норматив
	Факти-ческое наличие 
	Срок эксплуа-тации
	Остатки на складе
	Требуемое количество сотовых телефонов
	Цена за единицу, не более тыс. руб.*
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Руководитель
	1
	1
	-
	-
	-
	-
	15
	15

	2
	Специалист
	4
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	15


* Предельная цена устанавливается с учетом утвержденных требований к закупаемым аппаратом уполномоченного по защите прав предпринимателей в Кировской области отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг). 
19. Затраты на приобретение планшетных компьютеров, ноутбуков[image: image85.wmf](

)

прпк

З

, определяются согласно п. 1.4.4 Правил по формуле:

[image: image86]
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 - планируемое к приобретению количество планшетных компьютеров, ноутбуков по i-й должности, но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
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 - цена одного планшетного компьютера, ноутбука по i-й должности, приведенной в нормах положенностей;

i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение планшетных компьютеров, ноутбуков согласно таблице 19:
 Таблица 19
	№ п/п
	Наименование
	Руково-дитель

1 штатная единицы (норматив)
	Специалист  4 штатные единицы (норматив)
	Факти-ческое наличие
	Срок эксплу-атации
	Остатки на складе
	Требуе-мое коли-чество 
	Цена за единицу, не более тыс. руб.*
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	планшетный компьютер
	1
	4
	-
	-
	-
	1-для руководителя
	55 – руководитель

45 - специалист
	55

	2
	ноутбук
	1
	4
	5
	5-не истек
	-
	-
	-
	-

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	55


* Предельная цена устанавливается с учетом утвержденных требований к закупаемым аппаратом уполномоченного по защите прав предпринимателей в Кировской области отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг). 
20. Затраты на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации [image: image89.wmf](
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обин
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, определяются согласно  п. 1.4.5 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-го оборудования по обеспечению безопасности информации (принимает значение не более 2);
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 - цена приобретаемого i-го оборудования по обеспечению безопасности информации (принимает значение от 10 000 до 20 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на приобретение оборудования по обеспечению безопасности информации согласно таблице     № 20.

Таблица 20
	№ п/п
	Наименование
	Фактическое наличие
	Срок эксплу-атации
	Остатки на складе
	Требуемое количество 
	Цена за единицу, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Оборудование по обеспечению безопасности
	-
	-
	-
	1
	15
	15


21. Затраты на приобретение, телефонов, факсов, диктофонов, фотоаппаратов, коммутаторов, web-камер и других прочих основных средств (Зтфдф) определяются по установленной формуле:

[image: image93]
Qтфдф - планируемое к приобретению количество телефонов, факсов, диктофонов, фотоаппаратов по i-й должности, но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
Ртфдф - стоимость одного телефона, факса, диктофона, фотоаппарата для i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение телефонов, факсов, диктофонов, фотоаппаратов, коммутаторов, web-камер и прочих основных средств согласно таблице № 21.
Таблица 21
	№ п/п
	Наименование
	Руково-дитель

1 штатная единицы (норматив)
	Специалист  4 штатные единицы (норматив)
	Факти-ческое наличие
	Срок эксплу-атации
	Остатки на складе
	Требуемое количество 
	Цена за единицу, не более тыс. руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Телефон
	1
	2
	1
	нет
	-
	1
	2
	2

	2
	Факс
	-
	1
	-
	-
	-
	1
	15
	15

	3
	Диктофон
	-
	1
	1
	нет
	-
	-
	-
	-

	4
	Фотоаппарат
	-
	1
	-
	-
	-
	1
	16
	16

	5
	Коммутатор 
	-
	1
	1
	нет
	-
	1
	2
	2

	6
	Web-камера
	-
	1
	1
	нет
	-
	-
	-
	-

	7
	Маршрутизатор
	-
	1
	1
	нет
	-
	1
	4
	4

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	39


Затраты на приобретение материальных запасов
22. Затраты на приобретение мониторов[image: image95.wmf](
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, определяются согласно        п. 1.5.1 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество мониторов для i-й должности, но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
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 - цена одного монитора для i-й должности, приведенной в нормах положенностей;
i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение мониторов согласно таблице 22:
Таблица 22
	№ п/п
	Наименование должности
	Количес-тво штатных единиц
	Количество мониторов, норматив
	Факти-ческое наличие 
	Срок эксплуа-тации
	Остатки на складе
	Требуемое количество мониторов
	Цена за единицу, не более тыс. руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Руководитель
	1
	1
	-
	-
	-
	1
	20
	20

	2
	Специалист
	4
	4
	1
	1-не истек
	-
	3
	15
	45

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	65


23. Затраты на приобретение системных блоков[image: image99.wmf](
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, определяются согласно п. 1.5.2 Правил по формуле:

[image: image100]
[image: image101.wmf]сб

i

Q

 - планируемое к приобретению количество i-х системных блоков но не более предельного количества, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
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 - цена одного i-го системного блока, приведенной в нормах положенностей;

i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение системных блоков согласно таблице 23:
Таблица 23
	№ п/п
	Наименование должности
	Количес-тво штатных единиц
	Количество системныхблоков, норматив
	Факти-ческое наличие 
	Срок эксплуа-тации
	Остатки на складе
	Требуемое количество системных блоков
	Цена за единицу, не более тыс. руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Руководитель
	1
	1
	-
	-
	-
	1
	25
	25

	2
	Специалист
	4
	4
	-
	-
	-
	4
	22
	88

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	113


24. Затраты на приобретение других запасных частей для вычислительной техники[image: image103.wmf](
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, определяются согласно п. 1.5.3 Правил по формуле: коммутатор, мыши, клавиатура, сетевой фильтр и др.
[image: image104.wmf]:

где

,

P

Q

З

двт

i

n

1

i

двт

i

двт

´

=

å

=


[image: image105.wmf]двт
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 - планируемое к приобретению количество i-х запасных частей для вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за 3 предыдущих финансовых года;
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 - цена одной единицы i-й запасной части для вычислительной техники (принимает значение не более 6 000 рублей).
Расчет затрат на приобретение запасных частей для вычислительной техники производится в соответствии с нормами согласно таблице № 24:
Таблица 24
	№

п/п
	Наименование 
	Планируемое к приобретению количество запасных частей
	Остатки на складе
	Требуемое количество
(с учетом отсутствия закупки)  
	Цена за единицу, 
тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Компьютерные мыши
	7
	1
	4
	0,5
	2

	2
	Клавиатура
	2
	
	2
	1
	2

	3
	Сетевой фильтр
	6
	-
	4
	0,5
	2

	4
	Жесткий диск
	-
	-
	2
	6
	12

	5
	Оперативная память
	-
	-
	2
	3,5
	7

	6
	Материнская плата
	-
	-
	2
	4,5
	9

	7
	Блок питания
	-
	-
	2
	3,5
	7

	8
	Кабель питания
	4
	-
	4
	1
	4

	
	Итого
	
	
	
	
	45


25. Затраты на приобретение носителей информации[image: image107.wmf](
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, определяются согласно п. 1.5.4 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-го носителя информации (принимает значение не более 6);
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 - цена одной единицы i-го носителя информации (принимает значение не более 8 000 рублей).
Расчет затрат на приобретение носителей информации производится в соответствии с нормами согласно таблице № 25:
Таблица 25
	№

п/п
	Наименование носителя информации
	Планируемое к приобретению количество носителя информации
	Остатки на складе
	Цена 1 единицы носителя информации,
тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Флеш карта
	6
	-
	0,8
	4,8

	2
	Внешний жесткий диск
	1
	-
	8
	8

	
	Итого
	
	
	
	13


26. Затраты на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) [image: image111.wmf](
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 определяются согласно п. 1.5.5.1 Правил по формуле:
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 - фактическое количество принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) i-го типа;

[image: image114.wmf]рм
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 - норматив потребления расходных материалов i-м типом принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники), которое определяется по фактическим данным за  предыдущий финансовый год;
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 - цена расходного материала по i-му типу принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (принимает значение не более 3 000 рублей).
Расчет затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) производится в соответствии с нормами согласно таблице № 26:
Таблица 26
	№ п/п
	Наименование оргтехники
	Вид расходного материала
	Количество единиц техники
	Количество (норматив), 

в год 

(на 1 единицу техники)
	Требуемое количество

(с учетом отсутствия закупки)
	Цена за

единицу, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Принтер
	тонер-картридж

(цвет –черный)
	-
	1
	1
	1,5
	1,5

	2
	МФУ
	тонер-картридж

(цвет–черный)
	1
	1
	1
	3
	3

	3
	ИБП
	аккумулятор
	-
	1
	1
	1,2
	1,2

	
	Итого
	
	
	
	
	
	5,7


Прочие затраты

Затраты на услуги связи,

не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

27. Затрат на услуги почтовой связи  ([image: image116.wmf]п

З

),определяются согласно п. 2.1 Правил по формуле:
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 - планируемое количество i-х почтовых отправлений в год, (принимает значение от 500 до 1000);
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 - цена 1 i-го почтового отправления (в зависимости от вида почтового отправления, устанавливаемого единственным поставщиком).
Расчет затрат на услуги почтовой связи  производится в соответствии с нормами согласно таблице № 27:
Таблица 27
	№ п/п
	Наименование услуги 

(вид отправлений)
	Цена 1 i-го почтового отправления, руб.
	Планируемое количество i-х почтовых отправлений в год (шт.) 
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	Пересылка простой письменной корреспонденции
	25,00
	500
	12,5

	2
	Пересылка заказной письменной корреспонденции
	47,00
	50
	4,7

	3
	Нанесения оттиска франкировальной машины
	0,70
	500
	0,4

	4
	Пересылка простого уведомления о  вручении РПО
	24,00
	40
	0,96

	5
	Пересылка заказного уведомления о  вручении РПО
	60,00
	10
	0,6

	
	Итого:
	
	
	19,0


Затраты на оплату расходов по договорам

об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого

помещения в связи с командированием работников,

заключаемым со сторонними организациями
28. Затраты по договору на проезд к месту командирования и обратно[image: image120.wmf](
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, определяются согласно  п. 2.3.1 Правил по формуле: 
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[image: image122.wmf]проезд
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования (принимает значение от 1 до 3);

[image: image123.wmf]проезд
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 - цена проезда по i-му направлению командирования с учетом требований постановления Правительства Кировской области от 22.11.2010    № 78/568 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств областного бюджета», Порядка и условий командирования государственных гражданских служащих Кировской области, утвержденных Указом Губернатора Кировской области от 01.03.2006 № 11 «Об утверждении Порядка и условий командирования государственных гражданских служащих Кировской области».
Расчет затрат на проезд к месту командирования и обратно производится в соответствии с нормами согласно таблице № 28:
Таблица 28
	№ п/п
	Направление командирования
	Количество командированных работников
	Цена проезда, тыс. руб.
	 Расходы по проезду гражданских служащих к месту командирования и обратно, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	По территории Российской Федерации, авиаперелет
	1
	8,75
	17,5
	17,5

	2
	По территории Российской Федерации, ж/д транспортом
	2
	11
	22
	22

	
	Итого
	
	
	
	39,5


29. Затраты по договору на наем жилого помещения на период командирования[image: image124.wmf](
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, определяются согласно п. 2.3.2 Правил по формуле:
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 - количество командированных работников по i-му направлению командирования (принимает значение от 1 до 3);
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 - цена найма жилого помещения в сутки по i-му направлению командирования с учетом требований постановления Правительства Кировской области от 22.11.2010 № 78/568 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам организаций, финансируемых за счет средств областного бюджета», Порядка и условий командирования государственных гражданских служащих Кировской области, утвержденных Указом Губернатора Кировской области от 01.03.2006 № 11 «Об утверждении Порядка и условий командирования государственных гражданских служащих Кировской области», 
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 - количество суток нахождения в командировке по i-му направлению командирования.
Расчет затрат на наем жилого помещения на период командирования проезд к месту командирования и обратно производится в соответствии с нормами согласно таблице № 29:
Таблица 29
	№ п/п
	Направление командирования
	Количество командированных работников
	Цена найма жилого помещения, тыс. руб.
	 Количество суток нахождения в командировке
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	По территории Российской Федерации
	1
	6,25
	3
	18,75

	2
	По территории Российской Федерации
	2
	7,6
	4 
	30,4

	
	Итого
	
	
	
	50 


Затраты на содержание имущества,

не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии
30. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции [image: image129.wmf](
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определяются согласно п. 2.6.5.3 Правил по формуле:
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 - количество i-х установок кондиционирования и элементов систем вентиляции, в соответствии с фактическим наличием;
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 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта 1 i-й установки кондиционирования и элементов вентиляции (принимает значение от 3 000 до 5000 рублей в год).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции аттестацию согласно таблице № 30.

Таблица 30
	№ п/п
	Наименование 
	Количество единиц техники
	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического 

ремонта в год, тыс. руб.
	Нормативные затраты, тыс. руб.

	1
	Кондиционер
	1
	 4
	4


31. Затраты на ремонт мебели [image: image133.wmf](
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определяются по установленной формуле: 

[image: image134]
Qм – количество i-го предмета мебели, в соответствии с фактическим наличием;
Pрм - цена ремонта 1 i-го предмета мебели (принимает значение от 500 до   3 000 рублей в год).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на ремонт мебели согласно таблице № 31.
Таблица 31
	№ п/п
	Наименование предмета мебели
	Количество единиц мебели
	Цена ремонта в год, тыс. руб.
	Нормативные затраты, тыс. руб.

	1
	Стол
	4
	 1
	4

	2
	Кресло
	4
	1,5
	6

	3
	Шкаф
	5
	2
	10

	4
	Тумба
	2
	1
	2

	
	Итого
	
	
	22


Затраты на приобретение прочих работ и услуг,

не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные

услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг,

связанных с проездом и наймом жилого помещения

в связи с командированием работников, заключаемым

со сторонними организациями, а также к затратам

на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования,

содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам

на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

32. Затраты на аттестацию по оценке условий труда [image: image135.wmf](
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определяются по установленной формуле: 
Затт = Чоп × Ратт
Чоп -  расчетная численность работников Аппарата (5 чел.);

Ратт -  стоимость аттестации одного рабочего места.
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на аттестацию по оценке условий труда согласно таблице № 32.

Таблица 32
	№ п/п
	Наименование
	Количество штатных единиц
	Стоимость аттестации одного рабочего места, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Специальная оценка условий труда
	5
	от 1,5 до 2,0
	не более 10,0


33. Затраты по обязательному государственному страхованию жизни и здоровья лиц, замещающих государственные должности и должности государственной гражданской службы (Зогс) определяются по установленной формуле: 

Зогс = Чоп × Рсп , где
Чоп -  расчетная численность работников Аппарата (5 чел.);

Рсп -  страховая премия на одного работника (принимает значение от 500 до 1 000 рублей)
Расчет производится в соответствии с нормами затрат по обязательному государственному страхованию согласно таблице № 33.
Таблица 33
	№ п/п
	Наименование
	Количество штатных единиц
	 страховая премия на одного работника тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	обязательное государственное страхование жизни и здоровья лиц, замещающих государственные должности и должности государственной гражданской службы
	5
	0,6
	3


34. Затраты на оплату труда независимых экспертов[image: image136.wmf](
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определяются согласно п. 2.7.9 Правил по формуле:
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 - планируемое в очередном финансовом году количество аттестационных и конкурсных комиссий (принимает значение, не превышающее 3) 

[image: image139.wmf]чз
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 - планируемое в очередном финансовом году количество часов заседаний аттестационных и конкурсных комиссий (принимает значение, не превышающее 3);
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 - планируемое количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии (принимает значение, не превышающее 2)

[image: image141.wmf]нэ
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 - ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, установленная постановлением Правительства Кировской области от 16.03.2010 № 43/85 «Об оплате труда независимых экспертов, включаемых в составы аттестационной, конкурсной комиссий»;

[image: image142.wmf]стр
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 - процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды при оплате труда независимых экспертов на основании гражданско-правовых договоров.

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на оплату труда независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии согласно таблице № 34.  
Таблица 34
	№ п/п
	Наименование комиссии
	Планируемое в очередном финансовом году количество комиссий
	Планируемое в очередном финансовом году количество часов заседаний комиссий
	Планируемое количество независимых экспертов, включенных в комиссию
	Ставка почасовой оплаты труда независимых экспертов, руб.
	Процентная ставка страхового взноса в государственные внебюджетные фонды
	Нормативные затраты,
руб.

	1
	Аттестационная комиссия
	1
	1
	2
	80
	27,1
	203,36

	2
	Конкурсная комиссия
	1
	1
	2
	80
	27,1
	203,36

	
	Итого
	2
	
	
	
	
	500,00


35. Затраты на нотариальные услуги (Зну) определяются по установленной формуле: 

Зогс = Qоп × Рн , где
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 - планируемое в очередном финансовом году количество обращений к нотариусу для совершения нотариальных действий (принимает значение, не превышающее 2);
Ратт -  стоимость услуги нотариуса (принимает значение не более 2 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на нотариальные услуги согласно таблице № 35.

Таблица 35
	№ п/п
	Наименование
	Количество обращений к нотариусу для совершения нотариальных действий
	Стоимость услуги нотариуса, тыс. руб.
	Нормативные затраты, тыс. руб.

	1
	Свидетельствование подлинности подписи на заявлениях, верности копий и выписок 
	2
	1,5
	3


36. Затраты на услуги цветной цифровой печати определяются по установленной формуле: 
Зцп = Qцб × Рб , где
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 - планируемое в очередном финансовом году количество заказываемых цветных бланков, визиток и открыток (принимает значение, не превышающее 500 шт.);
Ратт -  стоимость услуги по изготовлению одного цветного бланка (принимает значение не более 30 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на услуги цветной цифровой печати согласно таблице № 36.

Таблица 36
	№ п/п
	Наименование
	Количество

	Стоимость услуги по изготовлению одного цветного бланка,  руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Услуги по изготовлению цветных бланков 
	250
	10
	 2,5

	2
	Услуги по изготовлению визиток и открыток
	500
	15
	7,5

	
	Итого
	
	
	10,0


37. Затраты на выполнение работ по созданию системы защиты персональных данных и оценке эффективности реализованных в рамках системы защиты персональных данных мер по обеспечению безопасности персональных данных определяются по установленной формуле: 
Ззпд = Qзпд × Рр , где
Qзпд- планируемое в очередном финансовом году количество заключаемых договоров на выполнение работ по созданию системы защиты персональных данных (принимает значение, не превышающее 1);
Рр -  стоимость работ по созданию системы защиты персональных данных и оценке эффективности реализованных в рамках системы защиты персональных данных мер по обеспечению безопасности персональных данных (принимает значение не более 100 000 рублей). 
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на выполнение работ по созданию системы защиты персональных данных согласно таблице № 37.

Таблица 37
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Стоимость работ,  тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	выполнение работ по созданию системы защиты персональных данных
	1
	 100
	 100


38. Затраты на услуги по размещению социальной рекламы (Зрср) определяются по установленной формуле: 

Зрср = Мрср × Ру,     где:
Мрср - планируемое в очередном финансовом году количество месяцев предоставления услуги по размещению социальной рекламы; 

Ру -  стоимость услуги в месяц по размещению социальной рекламы сопровождению сайта (принимает значение не более 3 000 рублей). 

Расчет производится в соответствии с нормами затрат на услуги по размещению социальной рекламы согласно таблице № 38.

Таблица 38
	№ п/п
	Наименование
	Стоимость услуги в месяц тыс. руб.
	Количество месяцев предоставления услуги
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Услуги по размещению социальной рекламы 
	 3
	12
	36


Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные

к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат

на информационно-коммуникационные технологии

39. Затраты на приобретение мебели[image: image145.wmf](
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 - планируемое к приобретению количество i-х предметов мебели, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
[image: image148.wmf]сб
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 - цена одного i-го предмета мебели, приведенной в нормах положенностей;

i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение мебели согласно таблице № 39.
Таблица 39
	№ п/п
	Наименование
	Руково-дитель

1 штатная единицы (норматив)
	Специалист  4 штатные единицы (норматив)
	Факти-ческое наличие
	Срок эксплу-атации
	Остатки на складе
	Требуемое количество
	Цена за единицу, не более тыс. руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Стол руководителя
	1
	-
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	2
	Стол приставной
	-
	4
	-
	-
	-
	2
	12
	24

	3
	Стол ля переговоров
	1
	-
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	4
	Стол офисный
	-
	4
	-
	-
	-
	2
	15
	30

	5
	Стол
	-
	4
	-
	-
	-
	2
	11
	22

	6
	Стол для компьютера
	-
	4
	2
	нет
	-
	2
	15
	30

	7
	Стол рабочий с тумбой
	-
	4
	-
	-
	-
	4
	25
	100

	8
	Стол с тумбой и брифинг приставкой
	1
	-
	-
	-
	-
	1
	64
	64

	9
	Кресло руководителя
	1
	-
	-
	-
	-
	1
	10
	10

	10
	Кресло офисное (для персонала)
	-
	4
	4
	нет
	-
	-
	-
	-

	11
	Стул
	-
	16
	14
	нет
	-
	2
	3
	6

	12
	Приставка для стола
	1
	-
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	13
	Тумба подкатная
	1
	4
	-
	-
	-
	5
	10
	50

	14
	Тумба приставная
	1
	4
	-
	-
	-
	5
	10
	50

	15
	Тумба мобильная
	1
	-
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	16
	Тумба сервисная
	1
	-
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	17
	Шкаф для одежды
	1
	1
	1
	нет
	-
	1
	20
	20

	18
	Шкаф для документов
	1
	1
	1
	нет
	-
	1
	15
	15

	19
	Шкаф комбинированный
	1
	-
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	20
	Шкаф-купе
	-
	1
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	21
	Шкаф металлический или сейф
	-
	1
	-
	-
	-
	1
	15
	15

	22
	ПРМ Шкаф бухгалтерский
	-
	1
	1
	не истек
	-
	-
	-
	-

	23
	Жалюзи
	1
	2
	-
	-
	-
	3
	5
	15

	24
	Доска-стенд
	-
	1
	1
	нет
	-
	-
	-
	-

	25
	Лампа настольная
	1
	4
	-
	-
	-
	5
	1,5
	7,5

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	460


40. Затраты на приобретение систем кондиционирования[image: image149.wmf](
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 определяются согласно п. 2.8.3 Правил по формуле:
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 - планируемое к приобретению количество i-х систем кондиционирования с учетом фактического наличия, срока полезного использования и количества кабинетов;
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 - цена одной системы кондиционирования (принимает значение от 15 000 до 30 000 рублей).
Расчет производится в соответствии с нормами затрат на приобретение систем кондиционирования согласно таблице № 40.
Таблица 40
	№ п/п
	Наименование
	Фактическое наличие
	Срок эксплу-атации
	Количество кабинетов
	Требуемое количество 
	Цена за единицу, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Кондиционер
	-
	-
	2
	1
	25
	25


41. Затраты на приобретение прочих основных средств (Зпос) определяются по установленной формуле:


[image: image153]
Qп - планируемое к приобретению количество i-го прочего основного средства предметов мебели, приведенной нормами положенностей, с учетом срока полезного использования;
Рп - цена одного i-го прочего основного средства, приведенной в нормах положенностей;

i – должность, в соответствии с нормами положенностей по данному направлению затрат.
Расчет производится в соответствии с нормами положенностей в разрезе состава нормативных затрат на приобретение прочих основных средств согласно таблице № 41.
Таблица 41
	№ п/п
	Наименование
	Руково-дитель

1 штатная единицы (норматив)
	Специалист  4 штатные единицы (норматив)
	Факти-ческое наличие
	Срок эксплу-атации
	Остатки на складе
	Требуемое количество 
	Цена за единицу, не более тыс. руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	1
	Калькулятор
	1
	2
	-
	нет
	-
	2
	1
	2

	
	Устройство для подшивки (сверления) документов
	-
	1
	-
	-
	-
	1
	10
	10

	2
	Источник бесперебой-ного питания
	1
	4
	-
	-
	-
	5
	8
	40

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	52


Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные

к затратам на приобретение материальных запасов в рамках

затрат на информационно-коммуникационные технологии

42. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей[image: image154.wmf](
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канц
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, определяются согласно п. 2.9.2 Правил по формуле:
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 - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в расчете на основного работника, в соответствии с нормами положенностей;

[image: image157.wmf]оп
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 - расчетная численность работников Аппарата (5 чел.);

[image: image158.wmf]канц

i

P

 - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей (принимает значение не более 2 000 рублей).
Расчет затрат на приобретение канцелярских принадлежностей производится в соответствии с нормами согласно таблице 42:
Таблица 42
	№

п/п
	Наименование
	 Норматив
на одного работника
	Общий норматив
	Остаток на складе (учитываем свыше требуемого норматива на год)
	Требуемое количество
	Цена за

единицу,

руб.
	Норматив-ные затраты,
тыс. руб.

	
	Блок для заметок с клеевым краем 
	4
	16
	-
	16
	148
	2,37

	
	Блок для заметок непроклеенный
	4
	16
	-
	16
	89
	1,42

	
	Дырокол
	1
	4
	-
	4
	1000
	4

	
	Клеящий карандаш 
	6
	24
	-
	24
	90
	2,16

	
	Клей ПВА
	2
	8
	-
	8
	35
	0,28

	
	Клейкая лента 
(скотч широкий)
	1
	4
	-
	4
	55
	0,22

	
	Клейкая лента 

(скотч узкий)
	2
	8
	-
	8
	40
	0,32

	
	Корректирующая лента
	4
	8
	-
	8
	63
	0,5

	
	Корректирующая жидкость
	5
	20
	-
	20
	52
	1,04

	
	Стойка-уголок для бумаг 

вертикальная
	1
	4
	-
	4
	400
	1,6

	
	Поддон для бумаг 

горизонтальный
	2
	8
	-
	8
	300
	2,4

	
	Маркер выделитель текста
	4
	16
	-
	16
	70
	1,12

	
	Блокнот для записей
	2
	8
	-
	8
	60
	0,48

	
	Нож канцелярский 
	1
	4
	-
	4
	72
	0,28

	
	Ножницы
	2
	8
	-
	8
	125
	1

	
	Ежедневник
	1
	4
	-
	4
	360
	1,44

	
	Папка-регистратор (ши-рина  корешка – 50 мм)
	4
	16
	-
	16
	145
	2,32

	
	Папка-регистратор (ши-рина корешка – 80 мм)
	4
	16
	-
	16
	175
	2,8

	
	Файл вкладыш
	100
	400
	-
	400
	1,5
	0,6

	
	Папка-скоросшиватель
	10
	40
	-
	40
	14
	0,56

	
	Папка-конверт
	2
	8
	-
	8
	26
	0,21

	
	Папка – уголок А4
	5
	20
	-
	20
	18
	0,36

	
	Резинка стирательная 
	4
	16
	-
	16
	30
	0,48

	
	Ручка (цвет – синий, тип стержня –шариковый)
	5
	20
	-
	20
	23
	0,46

	
	Ручка (цвет – синий, тип стержня –гелевая)
	1
	4
	-
	4
	27
	0,11

	
	Стержень запасной для гелевой ручки (цвет – синий)
	2
	8
	-
	8
	13
	0,11

	
	Стержень запасной для гелевой ручки (цвет – черный)
	1
	4
	-
	4
	14
	0,56

	
	Стержень запасной для шариковой ручки (цвет – синий)
	10
	40
	-
	40
	4
	0,16

	
	Степлер 
	3
	12
	-
	12
	250
	3

	
	Антистеплер
	1
	4
	-
	4
	42
	0,17

	
	Скобы 
	20
	80
	-
	80
	14
	1,12

	
	Скрепки
	10
	40
	-
	40
	20
	0,8

	
	Скоросшиватель «Дело»
	20
	80
	-
	80
	4
	0,32

	
	Тетрадь общая (48 лист.)
	2
	8
	-
	8
	36
	0,29

	
	Книга для записей
	1
	4
	-
	4
	145
	0,58

	
	Зажимы для бумаг 
(41- 51 мм)
	10
	40
	-
	40
	150
	6

	
	Зажимы для бумаг 
(25-32 мм)
	10
	40
	-
	40
	120
	4,8

	
	Зажимы для бумаг 
(15-19 мм)
	10
	40
	-
	40
	90
	3,6

	
	Карандаш простой
	6
	24
	-
	24
	20
	0,48

	
	Батарейки 
	10
	40
	9
	35
	25
	0,88

	
	Точилка
	2
	8
	-
	8
	50
	0,4

	
	Линейка
	2
	8
	-
	8
	30
	0,24

	
	Стикеры-закладки цветные
	10
	40
	-
	40
	80
	0,32

	
	Чистящие салфетки
	2
	8
	-
	8
	120
	0,96

	
	Конверт 110*220
	200
	800
	618
	600
	1,5
	0,9

	
	Конверт 229*324
	25
	100
	98
	50
	8
	0,4

	
	Рамка из сосны
	5
	20
	10
	10
	380
	3,8

	
	Планинг
	1
	5
	-
	5
	350
	1,75

	
	Календарь
	1
	2
	-
	2
	250
	0,5

	
	Краска штемпельная
	2
	8
	-
	8
	50
	0,4

	
	Нитки для прошивки документов
	1
	4
	-
	4
	200
	0,8

	
	Набор иголок
	1
	1
	-
	1
	200
	0,2

	
	Оснастка для печати
	1
	4
	-
	4
	500
	2

	
	Оснастка для штампа
	1
	4
	-
	4
	500
	2

	
	Штампы, мини-датеры
	1
	4
	-
	4
	400
	1,6

	
	Клише печати
	1
	4
	-
	4
	300
	1,2

	
	Клише штампа
	1
	4
	-
	4
	300
	1,2

	
	Информационная табличка
	1
	1
	-
	1
	2000
	2

	
	Итого
	
	
	
	
	
	72,07


Расчет затрат  на приобретение бумаги производится в соответствии с нормами согласно таблице 43:

Таблица 43
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество, в год
	Цена за единицу, не более руб.
	Нормативные затраты, не более тыс. руб.

	
	
	Код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	

	1
	Бумага для печати А-4 (500 листов)
	778
	упаковка
	не более 150
	255
	39


Затраты на прочие расходы
44. Затраты на приобретение поздравительных открыток, почетных грамот, благодарственных писем (Зпр), определяются по установленной форме: 


[image: image159]
Qогп - планируемое к приобретению количество открыток, почетных грамот, благодарственных писем в год, (принимает значение от 20 до 100);
Рогп - цена одного бланка (принимает значение не более 50 рублей  для каждого вида приобретения).
Расчет затрат на приобретение поздравительных открыток, почетных грамот, благодарственных писем производится в соответствии с нормами согласно таблице № 44:
Таблица 44
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена одной единицы, руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Открытки
	20
	30
	 0,6

	2
	Почетные грамоты
	50
	15
	0,75

	3
	Благодарственные письма
	50
	20
	1

	
	Итого
	
	
	2,5


Затраты на дополнительное профессиональное образование

45. Затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации [image: image160.wmf](

)

дпо

З

, определяются согласно п. 5.1 Правил по формуле:
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 - количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования (принимает значение не более 2);
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 - цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования (принимает значение от 4 000 до 15 000 рублей).
Расчет затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации производится в соответствии с нормами согласно таблице № 45:
Таблица 45
	№ п/п
	Вид дополнительного профессионального образования
	Количество работников, направляемых на обучение
	Цена обучения одного работника, 
тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.

	1
	Профессиональная  переподготовка и повышение квалификации для бухгалтеров и кадровых работников
	1
	18
	18

	2
	Профессиональная  переподготовка и повышение квалификации для юристов
	2
	10
	20

	
	Итого
	
	
	38


46. Затрат на участие в специализированных семинарах (Зсем), определяются согласно п. 5.1 Правил по формуле:
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 Qi сем - количество работников, направляемых на i-й вид специализированного семинара (принимает значение не более 2);

Pi сем - цена посещения одного работника по i-му виду специализированного семинара (принимает значение не более 8 000 рублей).
Расчет  затрат на участие в специализированных семинарах производится в соответствии с нормами согласно таблице 46:
Таблица 46
	№ п/п
	Вид специализированного семинара
	Количество работников, направляемых на семинар
	Цена посещения  одного работника, тыс. руб.
	Нормативные затраты,
тыс. руб.


	1
	Для бухгалтера организации государственного сектора
	1
	3,9
	3,9

	2
	Для кадрового работника организации государственного сектора
	1
	3,9
	3,9

	3
	Для юриста организации государственного сектора
	2
	4,5
	9

	
	Итого
	
	
	17
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